
 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

VỊ TRÍ: NHÂN VIÊN ĐIỀU PHỐI VÀ GIÁM SÁT KHO 

1. Mô tả công việc: 

- Chịu trách nhiệm về việc xuất nhập hàng hóa trong kho. 

- Phối hợp với phòng kế hoạch và sản xuất để điều phối và đảm bảo hàng hóa cho các 

kế hoạch điều hàng, đóng hàng, khuyến mãi.... 

- Điều phối nhân sự trong kho thành phẩm để đảm bảo đáp ứng kịp thời các nhu cầu về 

hàng hóa. 

- Giám sát và lập hồ sơ giám sát việc đóng hàng đối với các đơn hàng giao cho khách. 

Đảo bảo hàng giao đủ số lượng và đúng chủng loại theo hoá đơn/phiếu giao hàng. 

- Phối hợp cải tiến quy trình theo yêu cầu của công ty. 

- Tùy theo tình hình thực tế, cấp trên trực tiếp hoặc cấp cao hơn bổ sung những nhiệm 

vụ thường xuyên hoặc và đột xuất khác. 

- Điều phối lịch chạy của xe tải 

2. Hình thức:  

- Nhân viên chính thức 

- Lương: thương lượng 

- Làm việc tại Khu công nghiệp Long Hậu (có xe đưa rước) 

- Thời gian làm việc từ 7h30- 16h30 (có thể tăng ca tùy tình hình thực tế) 

3. Yêu cầu:  

- Sinh viên mới tốt nghiệp hoặc kinh nghiệm <1 năm 

- Có khả năng lập và làm việc theo kế hoạch 

- Khả năng điều phối và phân công công việc, nhân sự 

- Giao tiếp tốt  

- Làm việc tốt với số liệu, tư duy logic 

- Chịu được áp lực công việc 

4. Thông tin người liên hệ: 

- Ms Giao – giao.pham@tvr.vn 
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